
EJERCICIO #2 : Procedimiento Liquidación y Pago de Haberes
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0. Planillas de Asistencia y Tarjeta de Control se ubica en Mesa de 
Entrada.

1. Son enviados al sector de Asistencia en forma quincenal.

2. En el control de Asistencia se determina Horas Extras, Inasistencias, 
Tardabzas que se sonsignan en la Planilla de Asistencia.

3. Las planillas y tarjetas son enviadas a sector Sueldos y Jornales; en 
él se procede al cálculo del sueldo, consultando las planillas de los 
meses anteriores, luego emite la planilla de liquidaciones y bonos del 
sueldo.

4. La Planilla de Liquidaciones es enviado a contaduria y la copia a 
tesorería, archivando uno en el sector sueldo.

5. El bono de Sueldo es enviado a tesoreria.

6. Planillas y Tarjetas son enviadas a Control de Liquidación.

7. Tesoreria demora los comprobantes recibidos (Copia de Planilla y 
Bono de Sueldo).

8. Cuando Contaduría reciba la Planilla de Liquidación emite la Orden 
de Paho y archiva la Planilla.

9.La Orden de Pago es enviada a Tesorería quién controla la Orden de 
Pago con los comprobantes en su poder.

10. Si en Tesorería no hay diferencia emite el cheque y lo enviaa al 
Sector Sueldos y archiva el resto de la documentación, si hay 
diferencia envia todos los comprobantes a control de liquidación.
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